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Ihr Profil:

• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung

• Branchenerfahrung im Bereich Finanz- und  
Rechnungswesen

• Erfahrung im Führen von Liegenschaften- 
buchhaltungen und Erstellen von Betriebs- und  
Nebenkostenabrechnungen

• Routinierter Umgang mit dem Branchenprogram-
men ImmoTop2

• Einwandfreie Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Ihr Verantwortungsbereich: 

• Führen von Liegenschaftenbuchhaltungen mit Miet-
objekten sowie im Mit- und Stockwerkeigentum

• Erstellen von Betriebs- und Nebenkosten- 
abrechnungen

• Mithilfe im Hauswart-, Inkasso- und Fakturawesen

• Beratung des Bewirtschaftungsteams bei  
buchhalterischen Unsicherheiten

Die im Bezirk Affoltern a.A. (Knonaueramt) gut verankerte und bis über die Kantonsgrenzen hinaus tätige und be-
kannte Unternehmung INTUS AG bietet einen ganzheitlichen Service in den Bereichen Immobilien und Treuhand an. 
Dabei richtet sich ihr Angebot an Unternehmen und Private. 

Für und mit Immobilien zu arbeiten ist eine anspruchsvolle und vielseitige Aufgabe, der wir täglich mit Leidenschaft 
begegnen. Innerhalb des Bereiches Immobilien ist die Abteilung Immobilienbewirtschaftung für die Sicherstellung 
professioneller Liegenschaftenverwaltung zuständig. Das Immobilienbuchhaltungsteam leistet den Bewirtschaftern 
wertvollen Service rund um das Rechnungswesen. 

INTUS verfügt über ein solides internes und externes Netzwerk. Es erwartet Sie:
Ein offener Arbeitgeber mit klaren Strukturen und kurzen Entscheidungswegen; eine kollegiale Atmosphäre in einem 
motivierten Team; eine herausfordernde Tätigkeit; viel Know-how aus allen Bereichen; sehr gute Sozialversichrungs-
leistungen; eigener Parkplatz; 5 bis 6 Wochen Ferien; Unterstützung und Förderung von Aus- und Weiterbildung; etc.

Zur Verstärkung dieses Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

Mandatsleiter/in Immobilienbuchhaltung 80 -100 %

Die Aufgabenstellung entspricht Ihrem Profil?

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung an: isabella.pisanelli@intusag.ch.
Auskünfte erteilt Ihnen die Leiterin HR/Services Isabella Pisanelli.


